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KOPF & STEINE GMBH 
Mitarbeiter_In Produktion / Veranstaltungsplanung

Die Kopf & Steine GmbH ist eine Eventagentur, die seit mehr als 10 Jahren unterschiedli-
che kulturelle Formate entwickelt und veranstaltet. Zum Portfolio von Kopf & Steine ge-
hören u.a. das MS DOCKVILLE Festvial für Musik und Kunst, das eintägige HipHop Festival 
SPEKTRUM sowie zahlreiche weitere Formate.

Im Rahmen der Planung neuer Projekte suchen wir im Bereich Produktion und Veranstal-
tungsplanung möglichst ab Anfang Februar 2017 tatkräftige Unterstützung.

Aufgabengebiete:
•	 Planung /Organisation der Logistik und Infrastruktur von OpenAir-Veranstaltungen
•	 Kommunikation mit Behörden, Partnern und Dienstleistern
•	 Personalplanung und -disposition 
•	 Veranstaltungsdurchführung
•	 Koordinierung aller produktionsrelevanten Gewerke
•	 Budgetplanung und Controlling 

Anforderungsprofil:
•	 Nach Möglichkeit abgeschlossenes Studium oder Ausbildung im Bereich 
	 Veranstaltungsmanagement o.ä. 
•	 Berufserfahrung in der Planung und Durchführung von mittleren bis großen 
	 Veranstaltungen 
•	 Ausgeprägtes Organisationstalent
•	 Strukturiertes und eigenständiges Arbeiten
•	 Souveränes Auftreten gegenüber Dritten und erste Erfahrungen in der Führung 	
	 von Mitarbeiter/innen
•	 Bereitschaft zu Wochenend- und Nachteinsätzen
•	 Grundkenntnisse im Bereich der Veranstaltungstechnik
•	 Führerschein der Klasse B
•	 Kenntnisse im Umgang mit CAD-Programmen (Vectorworks) sind von Vorteil

Das Arbeitsverhältnis ist zunächst bis zum 30.09.2017 befristet und kann bei entsprech-
ender Eignung und Projektfortführung verlängert werden.

Wenn du Lust hast in einem professionellen und sympathischen Team mit einem angene-
hmen Arbeitsklima in einem wachsenden Unternehmen zu arbeiten, dann bewirb dich bitte 
mit Motivationsschreiben, Lebenslauf und deinen Gehaltsvorstellungen bis zum 15.01.2017 
bei Birthe Balmer (birthe.balmer@kopfundsteine.de).
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